
 

 

 
 
_____________________________________________________________________    ______________________ 
        Name, Vorname                 Tutorengruppe 
 

 Entschuldigung für versäumten Unterricht  Antrag auf Beurlaubung (im Voraus) 
entschuldigt sich für versäumten Unterricht beantragt Beurlaubung 
 

am _______________________________________ 
 

 

am _______________________________________ 
 

Grund für versäumten Unterricht/Beurlaubung: 
 
___________________________________________________________ 

 
___________________________________________________________ 

 
___________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________ 
 
 

 

Die Beurlaubung wird genehmigt. 
 
___________________                  _______________________________ 
           Datum                                    Unterschrift Tutor(in) / Fachlehrer(in) 
 

Das Fehlen im Unterricht ist durch schulische Veranstal-
tungen bedingt (z.B. Exkursionen, Klausuren, Proben, Wettbewerbs-

teilnahmen, SV-Tätigkeiten etc.):               JA     NEIN 
 

Genauer Grund: _________________________________________ 

 
__________________________________________________________ 

 
__________________________________________________________ 
 

Es sind für die Beurlaubungszeit Klausuren terminiert 
(falls JA, ist vorher vom Antragsteller Rücksprache mit der beteffenden 

Fachlehrkraft zu halten):                          JA     NEIN 
 

  

Bestätigung durch die Lehrkraft: _________________________ 

                                                                                Handzeichen 
 
_________________________    _______________________________________________________________________ 

Datum           Unterschrift d. Erziehungsberechtigten / d. volljährigen Schülers/in 

 

Bitte beachten Sie: 

• Der Fachlehrer bzw. die Fachlehrerin zeichnet unter „Handz.“ ab. 

• Jede Abwesenheit vom Unterricht, deren Grund vorher bekannt ist, muss durch eine Beurlaubung erfolgen; eine einzelne Stunde (oder Doppel-
stunde) durch den Fachlehrer bzw. die Fachlehrerin, bis zwei Tage durch den Tutor bzw. die Tutorin und im Anschluss oder unmittelbar vor den 
Ferien durch den Schulleiter mit gesonderten formlosen Antrag mit ausführlicher Begründung. Der Tutor zeichnet dabei jeweils ab. Fehlzeiten 
wegen nicht beantragter Beurlaubung sind unentschuldigte Fehlzeiten. 

• Fehlen im Unterricht aufgrund schulischer Veranstaltungen (s.o.) gilt nicht als zu entschuldigende Fehlzeit, muss aber trotzdem hier in den Plan 
eingetragen und abgezeichnet werden. 

• Die vollständig abgezeichneten Entschuldigungsformulare verbleiben beim Schüler bzw. der Schülerin und müssen bis zum Ende des Schulhalb-
jahres als Nachweis aufbewahrt werden. 

• Das Entschuldigungsformular ist den Lehrkräften innerhalb von drei Unterrichtstagen vorzulegen. Die Fehlzeit ist andernfalls unentschuldigt. 

• Versäumte Unterrichtsinhalte sind nachzuholen und Informationen über versäumte Hausaufgaben müssen eingeholt werden. 
 

Tag 
 

Mo., 
Datum:  

Di., 
Datum: 

Mi., 
Datum: 

Do., 
Datum: 

Fr., 
Datum: 

 Stunde Fach Handz. Fach Handz. Fach Handz. Fach Handz. Fach Handz. 

  1. Std.           

  2. Std.           

  3. Std.           

  4. Std.           

  5. Std.           

  6. Std.           

  7. Std.           

  8. Std.           

  9. Std.           

10. Std.           

11. Std.           

 


